
MODE D’UTILISATION DU CATALOGUE

1) Pour faire votre sélection, allez à l’onglet ‘’CATEGORIES’’ et sélectionnez le carré de la 
catégorie voulue.

2) Une fois la catégorie cochée, vous allez vous retrouver immédiatement dans cette catégorie à 
l’intérieur de l’onglet ‘PRODUIT’.
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3) Choisissez le(s) produit(s) voulu(s), inscrire la quantité dans la colonne prévue à cet effet.  Dans 
la colonne substitution, un OUI apparaitra automatiquement, autorisant Les Consultants de 
l’Arctique à substituer votre produit par un item équivalent en cas de discontinuité (back order). 
Si vous ne voulez pas de substitutions, SVP indiquez NON.

4)  Une fois les informations inscrites dans la catégorie sélectionnée, vous devez appuyer sur le 
bouton ‘’VALIDATION ‘’qui vous fera revenir dans l’onglet ‘CATEGORIES’.
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5) La catégorie que vous venez de choisir sera alors cochée.  Pour continuer votre commande, il 
suffit de choisir une autre catégorie et de refaire la même démarche.

6) Une fois la commande complétée, appuyez sur le bouton ’’COMMANDE COMPLETE’’ que 
vous retrouverez dans l’onglet  ‘’CATEGORIES’’.
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7) Cette opération vous amènera dans l’onglet ‘’ORDER’’.  Vous aurez ainsi un aperçu final de 
votre commande.   Pour l’envoyer, sélectionnez dans le menu du haut : Fichier / Enregistrer et 
envoyer vers / Envoyer en tant que pièce jointe. 
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8) Ensuite faire parvenir à   lmbelanger@arcticconsultants.ca

Note : FP = Produit taxable;   NT = Produit non taxable
      La description de produit vient de nos catalogues de fournisseurs, ainsi nous ne sommes pas 

responsable pour le français ou l'anglais utilisé.
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